Einladung der Lehrer (Beispiel)
An die Lehrerinnen und Lehrer in der Klasse ..., MSG 

Landau, den ............ 200... 

Elternabend der Klasse ...... am MSG 
Sehr geehrte Lehrerinnen und Lehrer! 

Am Montag, den ............ 200... um ........ Uhr wird ein Elternabend der Klasse ........ stattfinden. 

Haben Sie die ein oder andere Information oder Anregung für die Eltern? Oder gibt es in dieser Klasse Probleme, die besprochen werden sollten? 

Bitte setzen Sie sich ggf. mit Herrn / Frau ................................(Name der Klassenleitung) oder mit mir bzw. meinem/r Stellvertreter/in Verbindung, damit wir diese Punkte in die Tagesordnung aufnehmen können. Sofern Sie selbst kommen würden, sehen wir das am Anfang des Elternabends vor, damit Sie nicht den ganzen Abend anwesend sein müssen. 

Sie erreichen mich unter Telefon-Nr. ................... oder per Mail unter ................ (stv. Klassenelternsprecher: Herr/Frau .............................., Telefon-Nr. ................... , Mail ................) . Gerne können wir vorab ein Treffen in der Schule, ggf. in Ihrer Sprechstunde, vereinbaren. Ich werde diese Informationen dann am Elternabend weitergeben. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

.................................................... 

(Klassenelternsprecher/in) 

